UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THO Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
86: 377 /QD-UBND Phii Tho, ngay 18 thang07 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh
linh vuc gido duc va dao tao thugc hé thong giao duc quoc dan
thu¢c tham quyén gidi quyét cua cap xa trén dia ban tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THOQ

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 niam 2025,
Can cir Nghi dinh 56 45/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 ciia Chinh phii vé thie

hién TTHC trén moi truong dién tu;
Can cur Nghi dinh so  42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh

vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyen cua co quan nha nuoc trén moi
truong mang;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdn
mot cura va Cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bj truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh,

Can cir Quyét dinh sé: 287/0P-UBND ngay 03/7/2025 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doz b6 sung va bi
bai bo trong cdc linh vuc Gido duc va Ddo tgo thugc tham quyén gidi quyét ciia
cdc cdp chinh quyén tinh Phii Tho;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s
08/TTr-SGD&DT ngay 17/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bo giai quyét 07
thu tuc hanh chinh linh vye giao duc va dao tao thugc hé thong gido duc quoc dan
thudc thim quyén giai quyét cta cip x4 trén dia ban tinh Phii Tho (Chi tiét tai cac
Quy trinh ndi bo kem theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam dbc So Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop v6i Giam doc S
Khoa hoc va Cong ngh¢: Trén co s& quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh



chinh duoc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xay dung, phé duyét quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac, kip thoi trén
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cia tinh va huéng dan cac co
quan c6 lién quan van hanh, khai thac, st dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phi vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mdot cira, mét cira lién thong tai BO phan mot ctra va Céng dich vu
cong qudc gia.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop ly, hop phap
cua quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh duoc xay dung, thiét 1ap trén Hé
thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky, ban hanh; Thay
thé cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh tuong tmg linh vyc giao duc
va ddo tao thudc tham quyén giai quyét cua cap xa di duoc Chu tich UBND tinh
Pht Tho phé duyét con hi¢u lyc trudc ngay 01/7/2025.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac So: Gido duc va bao
tao, Khoa hoc va Cong nghé; UBND cac xa, phuong; c,éc co quan, don vi, t0 chirc
va ca nhan c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A ”

- Cuc KSTTHC- VPCP; PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Phu Tho;

- TT. Phuc vu HCC;

- Luu: VT, HCC.
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Nega yky 18-07- zo?ﬁwzoz 20%:00




i QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA TREN PIA BAN TINH PHU THQ

(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: 377 /OD-UBND ngay |8 thang(7ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Thi tuc hanh chinh Trang
1 Tha tuc: HO tro an trwa ddi voi tré em mau gido 4
2 Thu tuc: Tro cip d6i voi tré em mam non 1a con cong nhan, nguoi lao dong 1am viée tai khu cong nghiép 5
3 Thu tuc: HO tro déi véi gido vién mam non lam viéc tai co s& giao duc mam non din lap, tu thuc & dia ban 6
co khu cong nghi¢p
4 Thu tuc: Xét, cép hoc béng chinh sach 7
5 Thu tuc: Chuyén truong ddi vai hoe sinh tiéu hoc 8
6 Thu tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét nam vé nuée 9
7 Thu tuc: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nudc ngoai 10




PHAN I1

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: HJ tro dn trwa doi véi tré em mau gido

Don vi tinh: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh; 1,0 ngay
tir, chuyén xur 1y hd so (Pdi véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC | _ Trung tam PVHCC cép xa.
tinh hodc Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim
PVHCC xa, phuong c6 tham quyén gidi quyét).
- Huong dan bo sung ho so, hoan thién hd so (néu chura di diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, trinh Trudng phong Vin hoa - X3 hoi duyét. Lanh dao phong hodc Chuyén vién | 18,0 ngay
dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoéa - X3 hoi 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa. Lanh dao UBND xa dugc phan | 2,0 ngay
cong
Budc 5 | Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai ’quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu UBND xi hodc Chuyén
cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Buge 6 | Nhan két qua; xac nhén trén phan mém Véﬁ két qua da co, Iru kho, thong bao | Trung tam PVHCC xa noi giai 1,0 ngay
tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chuc hodc chuyén cho Trung tdm | quyét/Trung tam phuc vu hanh
phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so dé tra cho cé nhan, t6 chuec. chinh cong noi ti€p nhan ho so
Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh, trong dé, thoi gian 24 ngay

tinh theo ngay lam viéc).




2. Thii tuc: Tro cap ddi véi tré em mam non la con cong nhan, ngudi lao dong lam viée tai khu cong nghiép
Don vi tinh: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoéa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua tinh; 1,0 ngay
chuyén xur Iy ho6 so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hodc | - Trung tim PVHCC cp xa.
Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa, phuong
c6 tham quyén giai quyét).
- Huéng d';m b,(x) sung h(f) 50, hoan thi¢n hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét. Lanh dao phong hoac Chuyén 18,0 ngay
vién dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa 1,0 ngay
hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xa. Lanh dao UBND xi duoc phan | 2,0 ngay
cong
Budc 5 | Lay s6, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu UBND x4 hoic
cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay
Budge 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém vé két qua da co, luu kho, thong bao tra | Trung tim PVHCC x4 noi giai 1,0 ngay
két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc | quyet/Trung tdm phuc vy hanh
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 churc chinh cong noi ti€p nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC duoc tinh tie ngay tiép nhdn hé so day di theo quy dinh, trong dé, thoi gian 24 ngay

tinh theo ngay lam viéc).




3. Thii tuc: HS tro' ddi véi gido vién mam non lam viéc tai co' sé giao duc mam non dan lap, tw thuc ¢ dia ban ¢é khu cong

nghiép
Don vi tinh: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hi¢én
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh; 1,0 ngay
dién tur, chuyén xu ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm | - Trung tam PVHCC cp xa.
PVHCC tinh hodc Trung tam PVHCC x&, phuong khac thi chuyén vé Trung
tam PVHCC x4, phudng c6 tham quyén giai quyét).
- Hudng dan bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién t@ép
nhén) hoac tir choi ti€p nhén ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét. Lanh dao phong hodc Chuyén vién 10,0 ngay
dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hoi 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa. Lanh dao UBND xa dugc phan 2,0 ngay
cong
Budc 5 | Lay s6, dong dau, sé hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két | Van thu UBND xa hodc Chuyén 1,0 ngay
quéa cho Trung tdam PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V‘éq két qua da co, luu kho, thong bao | Trung tim PVHCC x3 noi gidi 1,0 ngay
tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam | quyet/Trung tdm phyc vy hanh
phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 churc chinh cong noi tiép nhan hoé so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so day di theo quy dinh, trong dé, thoi gian 17 ngay
tinh theo ngay lam viéc).




4. Thi tuc: Xét, cip hoc bong chinh sich (Quyét dinh s6 287/QD-UBND ngay 03/7/2025 ctia UBND tinh Pha Tho khéng quy
dinh s0 ngay thuc hi¢n, tuy nhién dé thuén loi trong qua trinh thyc hién, S& Giao duc va Pao tao xay dung quy trinh ndi bg thuc hién trong
25 ngay lam viéc)

Don vi tinh: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuwe hién
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quet (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua tinh; 1,0 ngay
chuyén xtr 1y ho so (D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh hoac | - Trung tam PVHCC cép x4.
Trung tam PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, phuong
c6 tham quyén giai quyét).
- Hudng dgn bro sung hQ 50, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh h6 so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét. Lanh dao phong hoac Chuyén 19 ngay
vién dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa 1,0 ngay
hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa. Lanh dao UBND xa dugc phan 2,0 ngay
cong
Budc 5 | Lay sb, dong dau, sb hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Vin thu UBND x4 hodc Chuyén
cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 1,0 ngay
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mémvvé két qua da cd, luu kho, thong bao tra | Trung tdm PVHCC x& not giai 1,0 ngay
két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc quyét/Trung tim ‘phuc vu hanh
vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chuc chinh c6ng noi tiép nhan hd so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdn ho so ddy di theo quy dinh, trong do, thoi gian tinh theo ngay lam 25 ngay
viéc).




5. Thii tuc: Chuyén truomg ddi véi hoc sinh tiéu hoc

DVT: ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
Buée 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0,5 ngay
tir, chuyén xtr 1y ho so (P6i v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh T A A~
’ : Ty - Trung tam PVHCC cap xa.
hodc Trung tdim PVHCC x4, phuong khac thi chuyén vé Trung tim PVHCC x4, 8 P
phuong c6 tham quyén gidi quyet).
- Hudéng d?}n bg;) sung h(k)‘so, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thude trudong hop giai quyet).
Bud6c 2 | Tham dinh ho so, trinh Truéng phong Vin hoa - Xa hoi duyét. Lanh dao phong hoac Chuyén 7,0 ngay
vién dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa 0,5 ngay
hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thy UBND xA. Lanh dao UBND xa duoc phan 1,0 ngay
cong
Bude 5 | Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu UBND x4 hoic Chuyén
cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong 0,5 ngay
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mémqvé két qua da c0, luu kho, thong bao tra | Trung tam PVHCC xa noi giai 0,5 ngay
két qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc | quyet/Trung tdm phuc vu hanh
vu hanh chinh c6ng noi ti€p nhén ho so dé tra cho ca nhan, t6 chirc chinh cong noi ti€p nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

* Két qua giai quyét TTHC: Hoc sinh duoc tiép nhén, xép vao 16p.




6. Thi tuc: Tiép nhén hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwée

DVT: ngay lam viéc

X A n ‘n . A a. £ Thoi gian
TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tAm PVHCC cua tinh; 0,5 ngay
tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC T A S
- tam PVHCC .
tinh hoic Trung tim PVHCC xa, phuong khac thi chuyén vé Trung tim rung tam cap xd
PVHCC xa, phuong c6 tham quyén giai quy€t).
- Huéng dan b s,ung’h(k) s0, hoan thién hé so (néu chwa du diéu kién tiép ’
nhén) hodc tir choi ti€p nhén ho so (néu khong thudce truong hop giai quyét).
Bu6c 2 | Thim dinh hé so, trinh Truéng phong Van héa - Xa hoi duyét. Lanh dao phong hodc Chuyén 4,0 ngay
vién dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Van hoa - Xa 0,5 ngay
hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu UBND xa. Lanh dao UBND x3 duoc phan 1,0 ngay
cong
Budc 5 | Lay sb, dong dau, sd hoa két qua giai qu}{ét, phat hanh vin ban, chuyén két Vian thu UBND xa hodc Chuyén 0,5 ngay
qua cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. vién dugc phan cong
Bude 6 Nhan két qué; xac nhan trén phﬁn mém vé qké't qua da co, lu'L} kho, thong bao | Trung tam PVHCC xa noi gidi 0,5 ngay
tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc chuyén cho Trung tdm | quyét/Trung tdm phuc vu hanh
phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so dé tra cho ca nhan, t6 chuc chinh cong noi tiép nhan hoé so
Tong thoi gian glal quyet TTHC 7 ngay

(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tir ngay co' quan cé tham quyén nhdn dwoc day di ho so hop 16).
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7. Thii tuc: Tiép nhén hoc sinh trung hoc co sé¢ ngudi nuée ngoai

DVT: ngay lam viéc

X . n - . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/N9Qi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
Budc I | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét (scan) sb hoa va luu trir hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0,5 ngay
tir, chuyén xir Iy hd so (D6i v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh T A A ox
’ . rul - Trung tam PVHCC cap xa.
hogc Trung tim PVHCC x4, phuong khéc thi chuyén v& Trung tim PVHCC x4, 8 px
phuong c6 tham quyén gidi quyet).
- Hudéng d?}n b(f) sung h(*)‘so*, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc ttr chdi tiép nhan ho so (n€u khong thudc trudong hop gidi quyet).
Budc2 | Thim dinh hé so, trinh Truong phong Van héa - Xa hoi duyét. Lanh dao phong hogc Chuyen | 0 1n8ay
vién dugc phan cong
Budc 3 | Trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong Vian hoa - Xa 0,5 ngay
hoi
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu UBND xA. Lanh dao UBND xa duoc phan 1,0 ngay
cong
Budc 5 | Lay sb, dong dau, s6 hoa két qua giai quyét, phat hanh van ban, chuyén két qua | Vin the UBND x4 hoic 0,5 ngay
cho Trung tam PVHCC noi giai quyét. Chuyén vién dugc phan cong
Bude 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé qké't qua da co, luu kho, thong bao Trung tam PVHCC xa noi giai 0,5 ngay
tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chuc hodc chuyén cho Trung tdm | quyet/Trung tdm phuc vu hanh
phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhén ho so dé tra cho ca nhan, t6 chiic chinh cong noi ti€p nhéan ho so
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 7 ngay

(Thoi han gidi quyét dwoc tinh tie ngay co quan cé tham quyén nhan dwoc day di hé so hop 1é).
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